
Směrnice 01/09
Výplata cestovních náhrad

I. Výplata cestovních náhrad, jízdné, stravné, ubytování, kapesné

1. Výplata se provádí pouze na základě souhlasu VV ČSFu,  nebo statutárního zástupce. Souhlas musí být 
vydán před započetím cesty. Provádí-li se výplata dle jiné směrnice ČSFu, kterou schválil VV ČSFu, je 
to považováno jako za předchozí souhlas. Výplaty jízdného musí vždy potvrdit statutární zástupce nebo 
osoba pověřená usnesením VV ČSFu ( dále jen VV ).

II. Úhrada jízdného   

Jízdné je možno vyplácet:    
a) Dle Ministerstva práce a sociálních věcí  podle § 189 odst. 1 zákona č. 262/2006 Sb.,  zákoník práce 
nebo
b) Dle níže uvedeného paušálu, který však nesmí překročit částku vypočtenou dle písmene a).

1. Úhrada při použití vlastního automobilu je provedena dle výpočtu ujetých km a cena za 1 km je stano-
vena na částku 5,00 Kč (výpočet km může být upraven dle kilometrovníku automapy s přihlédnutím na 
skutečné místo výjezdu a dojezdu).

2. Úhrada za ostatní dopravní prostředky je vyplácena dle předložení skutečných nákladů za jízdné. 
Při použití automobilu bez nároku na úhradu km je výplata provedena dle běžné ceny autobusového 
spojení.

III. Výplata ubytování a stravného

1. Ubytování je vypláceno dle skutečně předložených uhrazených nákladů (při splnění odst. I.)
2. Stravování se vyplácí dle doby trvání akce, ke které se přičítá dle vzdálenosti bydliště od místa konání 

akce maximálně 3 hodiny (pro výpočet se na každých 100 km počítá 1 hod.)
Při trvání akce od 5 do 12 hodin ……………………..částka    60,- Kč
Akce v délce trvání od 12 hodin do 18 hodin ………..částka    92,- Kč
Trvá-li akce déle jak 18 hodin ………………………..částka 144,- Kč

IV. Výplata diet a kapesného v zahraničí

1. Diety a kapesné se vyplácejí dle obecně závazných  předpisů nebo směrnic schválených ČSTV s tím, 
že částky uvedené v př. č. 1 jsou brány jako maximální a u diet budou kráceny v případě zajištění 
částečného stravování. Kapesné nesmí překročit 75%  celodenních diet.

2. Pro výplatu diet a kapesného platí ustanovení  kapitoly I. odstavec 1 v plném znění. Výši diet a kapesné 
určuje orgán, který výplatu schválil maximálně však do výše závazných  předpisů.

3. Jízdné v zahraničí je vypláceno dle skutečných nákladů na PHM dle příslušného zákona  Sb. o cestovních 
náhradách. Částku  lze vždy snížit při povolování cesty. Náhrada se vyplácí v české měně v případě, že 
před cestou na tuto akci nebyla vydána valutová záloha. Při valutové záloze se proplácí ve valutách 
maximálně do ceny předložených účetních dokladů o nákupu PHM a ostatních nákladů (dálnice). Na 
území ČR a vzdálenosti 350 km v zahraničí je hrazena výhradně vždy v české měně. Do cestovních 
náhrad nemůže být započtena jakákoliv oprava nebo údržba automobilu.



V. Závěrečná ustanovení

1. U všech bodů výplat platí podmínky uvedené v odstavci I.

2. Všechny předchozí směrnice ČSFu o výplatě cestovních náhrad uvedením v platnost této směrnice 
pozbývají platnost.

Schváleno VV ČSFu dne 15.4. usnesením  U1-2/2009

                                                                                                 ___________________________

                                                                                                                 předseda ČSFu 


